
CURSO INTENSIVO EN PROTOCOLO Y ETIQUETA 
INTERNACIONAL

BECAS
 Formación BONIFICADA para trabajadores y empresas 

 Real Decreto 395/2007, de 23 de marzo, (BOE n. 87, 11/04/2007)

PLAZO MATRÍCULA ABIERTO
presencial

1) DURACIÓN: 1 día.

2) VALOR ACADÉMICO: 10 horas. 

3) DESTINATARIOS:  Diplomados,  licenciados,  profesionales,  alumnos de 4º y 5º curso y 
todos aquellos interesados en la materia.

4) PROGRAMA: 

I - INTRODUCCIÓN Y EVOLUCIÓN HISTORICA DEL PROTOCOLO 

II PROTOCOLO PERSONAL: IMAGEN 
A - El lenguaje corporal.
B – Indumentaria y apariencia.: masculina y femenina.

III – EXPRESIÓN ORAL
A – El saludo.
B – Las presentaciones.
C – El Tú y el Usted.
D – Las conversaciones.
E – Formulas de cortesía.
F- Hablar en público.

IV - EN TORNO A LA MESA:
A – Poner la Mesa. 
B – Colocación de comensales.
C – Fases de la comida.
D – El aperitivo.
E – Los modales en la mesa. 
F – Los vinos.
G – Los postres y el café.
H – Los licores.
I – Los brindis.
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J – Los discursos.
K – La señal de humo.
L – Los invitados de honor y los anfitriones.
M – Los meseros.
N – Guardarropa.
Ñ- Los cócteles.

- MATERIAL DIDÁCTICO y PRESTACIONES:

• Acceso durante tres meses, al  Aula Virtual  para lo cual  se facilitarán dos claves de 
acceso: usuario y contraseña.

5 ) TASAS ACADÉMICAS:  130 €, ciento treinta euros.

Las tasas incluyen:

 Certificado  de  Curso  Intensivo en  Protocolo  y  Etiqueta  Internacional,  del 
Instituto Europeo Campus Stellae.

- FORMAS DE PAGO:

1º.-  Pago  TARJETA VISA en  nuestra  tienda  online  de  La Caixa/Caixa 
Galicia: (http://www.campus-stellae.com/tienda/tpv.php), permite pago en 
plazos sin intereses ni coste  adicional (consulte con su entidad bancaria).

2º.- Pago mediante  transferencia bancaria (el pagador asume los costos 
de la transferencia). Trabajamos con dos cajas:

• Entidad Bancaria: LA CAIXA

• Titular: Instituto Europeo Campus Stellae

• Dígitos de control con los códigos internacionales para pagos desde fuera 
de España, IBAN (International Bank Account Number): ES91 2100 4670 
6102 0003 1851

• BIC/CÓDIGO SWIFT: CAIXESBBXXX 

• Dígitos para pagos desde España : 2100 –4670 –61 –0200031851
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O bien:

• Entidad Bancaria: CAIXA GALICIA

• Titular: Instituto Europeo Campus Stellae

• Dígitos de control con los códigos internacionales para pagos desde fuera 
de  España,  IBAN (International  Bank Account  Number):  ES10 -  2091 - 
0396 – 7030 – 4000 – 0502

• CÓDIGO SWIFT: CAGLESMMXXX

• Dígitos para pagos desde España: 2091 - 0396 – 7030 – 4000 – 0502

- MÁS DESCUENTOS:

1º.- Pago único: descuento de 50 € en másteres y postgrados.

2º.- Pago fraccionado: financiado por el Instituto Europeo Campus Stellae, 
SIN INTERESES:en 3 plazos, en meses consecutivos. 

3º.-  Descuentos a alumnos y antiguos alumnos: un 10% en cursos y 
postgrado que realice con nosotros.

4º.-  Descuentos  para  grupos:  consulte  con  nuestro  servicio  de 
información: info@campus-stellae.com .

5º.- Formación  subvencionada para  instituciones,  empresas  y 
parados: solicitar a: info@campus-stellae.com , o a nuestros servicios de atención 
telefónica (0034) 981940809.

*  El  Instituto  Europeo  no  efectúa  devoluciones  de  matrículas  ya  abonadas 
motivadas por causas ajenas al IECS.

6) REQUISITOS DE MATRÍCULA:

Documentación: 

•  Curriculum Vitae.

•  Formulario de Matrícula.

Plazos de matrícula: Hasta curbrir 15 plazas.

7) SERVICIOS de CONSULTING:

Servicio de Asesoría profesional una vez finalizado el curso. Coste de 180 € 
semestral, incluye:
 
- Servicios de consultoría y asesoramiento personalizado.
- Acceso al material actualizado en el Aula Virtual.
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- Posibilidad de seguir participando en los foros.
- Acceso a la Biblioteca Virtual.

8) NUESTRA FORMACIÓN ACREDITADA POR:

CECAP: IECS,  somos  Centro  Asociado  de  la  Confederación 
Española de Empresas de Formación (CECAP).

Fundación Tripartita : Subvenciona los curso y postgrados 
del  IECS,  para  trabajadores  y  parados.  La  Fundación 
Tripartita  para  la  Formación  en  el  Empleo.  Tiene  carácter 
tripartito y su patronato está constituido por la Administración 
Pública y por las organizaciones empresariales y sindicales más 
representativas. El Instituto Campus Stellae, es miembro como 
entidad organizadora de formación.

AENOA: El Instituto Europeo Campus Stellae es centro asociado 
de  Formación  Continua  (AENOA),  y  acreditado  para  la 
Formación  Continua subvencionada  para  trabajadores  de 
todos los sectores a través de la Fundación Tripartita y Fondo 
Social Europeo.

Apostilla de la Haya: reconoce la eficacia jurídica y tramita la 
legalización  única  de  autenticidad  de  documentos  públicos 
expedidos. Convenio de La Haya desde 1961.

9) DIRECTORA ACADÉMICA:
 
Profesora: Dª. Nuria Pereira Martínez.
 
Experta en Protocolo, Ceremonial y Heráldica desde 1985. 
Discípula del Ex -Jefe de Protocolo de la Casa Real Española y del Ex Jefe de Protocolo de la 
Fundación Príncipe de Asturias.
Directora de la Escuela Internacional de Protocolo
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INSTITUTO EUROPEO CAMPUS STELLAE
C/ García Prieto, nº 58, nº 51 

15.706 – Santiago de Compostela. España 
Teléfono: 00 34 981 – 940809 

protocol@campus-stellae.com
www.campus-stellae.com
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