Instituto Europeo Campus Stellae

PREPARACION DE OPOSICIONES A LA FUNCION PUBLICA
COMUNITARIA

PLAZO DE MATRICULA ABIERTO TODO EL ANO

On line — a distancia y semipresencial

1) EL TRABAJO EN LA UNION EUROPEA

La Unidn Europea ofrece multiples posibilidades a aquellas personas en busca de empleo en la funcion
publica de tipo internacional. Todos los ciudadanos espafoles pueden acceder a los concursos y
oposiciones generales que convocan regularmente las instituciones comunitarias y que se publican en el
Diario Oficial de la Unidn Europea. Existen posibilidades de acceder con cualquier tipo de titulacion:
certificado de escolaridad (nivel D), graduado escolar (nivel C), Bachiller Superior (nivel B) y licenciatura
(nivel A); aunque es preciso un conocimiento satisfactorio de un idioma comunitario distinto a la lengua
materna. Por otra parte, dependiendo del tipo de oposicién o concurso convocado, pueden exigirse otras
condiciones de admision especificas junto a las generales ya mencionadas.

La mayoria de los puestos que se ofrecen a jovenes licenciados tratan de la administracion y la gestion en
sentido amplio, aunque muchos puestos se dirigen a licenciados en cualquier disciplina: medio ambiente,
negociaciones con terceros paises, politica agricola comun, PESC, etc., por lo que las oposiciones estan
abiertas a profesionales de todos los ambitos.

La concepcidon general de la funcion publica comunitaria se distingue de otras funciones publicas
internacionales basadas en el reclutamiento temporal de funcionarios nacionales agregados. La funcion
publica europea es un sistema en el que los funcionarios son titulares de su empleo y tienen un sistema
de carrera profesional. Junto a los funcionarios propiamente dichos, existe el régimen de agentes
contratados temporales (generalmente se trata de contratos de 5 afios de duracién y de caracter
renovable). Este régimen se aplica sobre todo a los contratos de personal cuya actividad estd vinculada a
los créditos y programas de investigacion.

www.campus-stellae.com



Instituto Europeo Campus Stellae

Los apartados que siguen describen brevemente el sistema de oposiciones de la UE, pero encontraras
informacion detallada en la pagina EUROPA: http://europa.eu/epso/index_en.htm
1. 1. EL CONCURSO U OPOSICION

Las instituciones realizan el proceso de seleccion de personal mediante concursos generales abiertos a los
quince Estados miembros. La seleccién se basa en las pruebas y la competencia es muy grande. Los
concursos para administradores generales de la categoria A se celebran normalmente cada dos o tres
afios. Segln vayan surgiendo diferentes necesidades de contratacion, asi se van convocando otro tipo de
concursos y/o oposiciones. El concurso se basa en los méritos y la oposicion en las pruebas objetivas.

Los concursos y oposiciones se desarrollan de la siguiente manera. Los candidatos deben cumplimentar y
firmar el impreso de candidatura previsto al efecto. Deben presentar obligatoriamente una copia de los
documentos acreditativos solicitados. Para cada concurso u oposicidon se constituye un tribunal, integrado
por miembros designados por la Autoridad facultada para proceder a los nombramientos y por el Comité
de Personal. Las pruebas de seleccién son andnimas.

El tribunal del concurso u oposicion, tras examinar los expedientes de los candidatos, aprueba la lista de
candidatos que responde a los requisitos establecidos en la convocatoria:

= Sj se trata de una oposicion, se admitira a las pruebas a todos los candidatos incluidos en dicha
lista;

* Si se trata de un concurso-oposicion, el tribunal del mismo, en funcién de dicha lista y previa
fijacion de los criterios con arreglo a los cuales valorara los méritos de los candidatos, procedera
al examen de los méritos y designara a los candidatos admitidos a las pruebas;

= Si se trata de un concurso de méritos, el tribunal del mismo, en funcién de dicha lista y previa
fijacion de los criterios con arreglo a los cuales valorara los méritos de los candidatos, procedera
a la calificaciéon de los méritos y establecera la lista de aptitud por orden de puntuacion.

La no admisién a un concurso u oposicion concreto no afecta al tratamiento de una solicitud para un
concurso u oposicion posterior. Las pruebas escritas se organizan normalmente en funcién del lugar de
residencia de los candidatos y se celebran, de forma simultanea, en todos los centros de examen en la

fecha y hora indicada.
1. 2. LAS DIVERSAS CATEGORIAS DE PERSONAL

Los puestos de trabajo regulados por el Estatuto se clasifican, segin la naturaleza y el nivel de las
funciones a que correspondan, en cuatro categorias designadas en orden jerarquico decreciente por las
letras A, B, Cy D.

La categoria A comprende ocho grados, los cuales corresponden a funciones de direccion, concepciéon vy
estudio que requieran conocimientos de nivel universitario 0 una experiencia profesional de nivel
equivalente. (TITULO REQUERIDO: Licenciatura universitaria)

La categoria B comprende cinco grados que corresponden a funciones ejecutivas que requieren
conocimientos de nivel de ensefianza secundaria 0 una experiencia profesional de nivel equivalente.
(TITULO REQUERIDO: Bachillerato)
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La categoria C comprende cinco grados, los cuales corresponden a funciones de gestion que requieran
conocimientos de nivel de ensefianza media o una experiencia profesional de nivel equivalente. (TITULO
REQUERIDO: Graduado escolar)

La categoria D comprende cuatro grados que corresponden a funciones manuales o de servicio que
requieran conocimientos de nivel de ensefianza primaria, completados, en su caso, con conocimientos
técnicos. (TITULO REQUERIDO: Certificado de Escolaridad)

Existe también la categoria L/A para intérpretes y traductores. Los puestos de trabajo de esta categoria se
integran en el servicio lingiistico que comprende seis grados asimilados a los grados de la categoria A.
(TiTULO REQUERIDO: Licenciatura universitaria)

1.3. REQUISITOS DE ADMISION

El Estatuto de la Funcion Publica establece que sdlo podran ser nombrados funcionarios las personas que
cumplan las condiciones siguientes:

a) que sean nacionales de uno de los Estados miembros de la Unidn;

b) que se encuentren en situacion regular respecto a las leyes de reclutamiento al servicio militar
que les sean aplicables;

c) que ofrezcan las garantias de moralidad requeridas para el ejercicio de sus funciones;

d) que hayan superado un concurso o un concurso-oposicion;

e) que reunan las condiciones de aptitud fisica requeridas para el ejercicio de sus funciones;

f) que justifiquen poseer el conocimiento en profundidad de una de las lenguas de la Comunidad y
un conocimiento satisfactorio de otra de ellas, en la medida necesaria para el desempefio de las
funciones que puedan ser llamados a ejercer;

g) que sean nacionales de uno de los 25 Estados miembros, salvo excepcién acordada por la
autoridad facultada para preceder a los nombramientos;

h) que estén en pleno goce de sus derechos politicos;

i) en algunos casos, se pide experiencia profesional previa;

j)  que conozcan, ademas de su lengua materna, otra de las lenguas oficiales de la Unidn.

k) En algunos casos se fija un limite de edad en la convocatoria.

1. 4. PRUEBAS DE SELECCION

Estas pruebas consisten en la mayoria de los casos (aunque pueden variar, dependiendo de las diferentes
convocatorias, por lo conviene leer detalladamente la convocatoria de la oposicién publicada en el DOUE,
para saber que tipo de pruebas se plantearan en cada caso) en:
e Pruebas de preseleccion:
= Test de preguntas con respuesta multiple sobre la especialidad del candidato
= Test de preguntas con respuesta multiple sobre la Unidon Europea
= Test de preguntas con respuesta multiple sobre un segundo idioma
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=  Test de razonamiento verbal y numérico

= Otros tipos posibles de tests (cultura general, psicotécnicos, etc.)

e Pruebas escritas:
=  Prueba o caso practico sobre expediente (destinada a medir conocimientos de caracter
general, capacidad de juicio, andlisis o sintesis; sobre la especialidad del aspirante; o
sobre otras cuestiones como la aptitud de gestion o negociacion a nivel internacional);
=  Prueba de redaccion (disertacion o respuesta a preguntas escritas de caracter general o
sobre la especialidad del candidato)
=  Prueba de idioma escrito (comprension de texto y redaccién en dicho idioma)
= Otros (resumen de texto, prueba de tercer idioma escrito, etc.)
e Pruebas orales
= Entrevista oral con el tribunal
= Conversacion libre en el segundo idioma elegido
= Dinamica de grupo

2) LA PREPARACION DE OPOSICIONES EN EL INSTITUTO EUROPEO

Desde el Instituto Europeo nos encargamos de proporcionar una preparacion exhaustiva a las oposiciones
europeas, por medio de nuestro sistema a distancia / on-line /semipresencial. De este modo, y a través de
tutorias personalizadas, se pretende hacer un seguimiento completo y previamente disefiado para cada
uno de nuestros alumnos, asegurando una correcta adquisicién de conocimientos que permita el que
puedan presentarse a las oposiciones comunitarias con las mejores garantias posibles.

Para ello cada alumno tiene a su disposicion todos los medios materiales, humanos y técnicos de todo el

equipo de preparacion:

e Preparador Personal y Profesores Especializados en cada materia.
e Seguimiento Personalizado de la preparacion.

. Disefio de un plan personalizado de estudio.

¢ Objetivos Individuales.

e Temarios desarrollados por especialistas

¢ Material complementario.

e Informacién sobre convocatorias.

El método de estudio es sencillo y eficaz, y esta sujeto a las necesidades de los alumnos, de modo que
puedan prepararse para las pruebas de la Union Europea desde cualquier lugar de residencia.
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Primer paso: el envio de documentacion
Envio de documentacién, con todos los temas desarrollados por especialistas y actualizados
periédicamente. También se procede al envio de claves de acceso a la INTRANET, gracias a la cuales
podras acceder a todo el material de estudio desde cualquier punto geografico, si tienes conexion
Internet. No sdlo eso, sino que por medio de estas claves tendras también acceso a la Biblioteca virtual,

con una gran cantidad de material suplementario.

Segundo paso: elaboracion de un plan de estudio y evaluacion permanente
Segun las necesidades de cada alumno, se elabora un plan de estudio que fije plazos de entrega para
cada uno de los diferentes modulos que forman parte del programa. Al finalizar cada uno de los mddulos
se hace entrega de un examen, comprobando de ese modo que se han adquirido los conocimientos
adecuados. El objetivo es mantener un nivel de estudio constante, asi como asegurar un correcto

seguimiento por parte del Instituto.

Tercer paso: evaluacion final
Una vez finalizado el estudio del temario, se examina al alumno del mismo, mediante una prueba de 20
preguntas, correspondientes a cada uno de los temas. Si se supera este examen (con un 60% de
respuestas correctas como minimo), se considerara que el alumno esta preparado para presentarse a las
oposiciones. En caso contrario, el alumno dispone de una segunda posibilidad en el plazo de un mes, de
modo que pueda revisar todo el temario.

Durante todo el proceso, el alumno cuenta con tutorias permanentes, de modo que sus dudas puedan
ser resueltas en cualquier momento. Estas pueden ser solventadas tanto telefonicamente como por correo

electrdnico.

Ademas de la preparacién para esta primera prueba de seleccion en las oposiciones europeas, el Instituto
proporciona las herramientas necesarias para preparar las siguientes fases de la oposicion:
junto a los tests de razonamiento verbal y numérico, que normalmente se incluyen en la pruebas de
preseleccion, el alumno recibe material complementario para preparar la prueba especifica y las pruebas

orales.

3) MATERIAL DIDACTICO:

Pruebas de preseleccidn:
» Temario general de preparacion a las oposiciones europeas y examenes de cada uno de los
temas.
e Tests de cultura general europea.
*  Tests de razonamiento verbal y numérico.

e Tests en la segunda lengua.
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¢ Temario adicional en la actividad para la que se oposita.

*  Tests adicionales sobre la actividad especifica a la que se oposita.

e Bibliografia especifica sobre la actividad a la que se oposita.

Pruebas orales

*  Documentacion para la preparacion de la prueba oral (cual es su finalidad, como enfocarla, etc.).

*  Realizacién de entrevistas personales en castellano y la segunda lengua elegida por el alumno, en

las fechas que se fijen con los tutores (en caso de no poder acudir a la sede del centro, las

entrevistas pueden realizarse via telefonica o mediante una Webcam).

Ademas

e Biblioteca virtual, que incluye:

Principales Tratados constitutivos de las Comunidades Europeas y de la Unidn
Europea, con sus modificaciones posteriores. Versiones consolidadas y no
consolidadas.

Manual sobre la funcién publica comunitaria.

Estatuto de los funcionarios europeos.

Principal legislacién europea.

Glosario de términos.

Glosario de siglas y abreviaturas.

Monograficos sobre la Unién Europea.

Trabajos de investigacion de las promociones anteriores.

Documentos adicionales de los diferentes temas en la segunda lengua elegida
por el aspirante.

Actualizaciones y novedades en todas las areas europeas.

»  Informacion sobre las convocatorias y supervision de la presentacion de solicitudes.

EL SISTEMA ON LINE- A DISTANCIA:

En el INSTITUTO EUROPEO CAMPUS STELLAE creemos que dos son los pilares sobre los que cada uno de

nuestros Masteres o cursos debe sostenerse: el alumno, que debe recibir constantemente atencion

personalizada y acorde con sus necesidades y la documentacion, actual, concisa, completa y ordenada.

Por ello, y aprovechando las ventajas que nos proporcionan las nuevas tecnologias, hemos disefiado el

formato a distancia—On-Line, facilitando la posibilidad de estudiar las materias programadas a los alumnos

residentes en distintos paises.

La metodologia es sencilla y eficaz. El Instituto Europeo dispone de un entorno cerrado de comunicacion

(Area de alumnos), a través del que se desarrollan las principales actividades:
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= Reparto y gestion de archivos, con actualizacion, por medio de la INTRANET, desde la que el
alumno puede acceder a la documentacion desde cualquier lugar y a cualquier hora del dia.

= Creacion de un plan de estudio personalizado para cada alumno.

= Servicio de Webcam y el chat, a través del cual los alumnos pueden comunicarse e intercambiar
informacién, experiencias, dudas, etc.

=  Tutorias con el/la Coordinador/a del master en cualquier momento.

Con estas herramientas, desde el instituto se realiza un seguimiento de las unidades didacticas que se
envian a los alumnos, ya que cada alumno tiene a su disposicion un tutor general y un tutor personal, a
los que puede acudir cada vez que tenga dudas o necesidad de ampliar conocimientos. Para el
seguimiento de los estudios en régimen de distancia, el Instituto recomienda que el alumno disponga de
ordenador propio y de conexidn a Internet, con lo que se garantiza una relacién mas agil entre alumno y

profesor.

La documentacion correspondiente a todas las unidades didacticas se entrega al inicio del curso,
incluyendo todo el material de estudio y los ejercicios que ha de realizar el alumno para superar el master

O curso.

Una vez recibida la documentacion, es el propio alumno quien decide su ritmo de estudio, teniendo en
cuenta las disponibilidades y circunstancias laborales y geograficas de cada uno. En todo caso, desde el
Instituto Europeo, se atiende a las preferencias de los alumnos y se marca un plan de estudio y
seguimiento conjunto desde el principio. De este modo, se asegura una evaluacion personalizada y eficaz
para todos.

4) MATRICULA

Para formalizar la matricula, sdlo necesitas mandarnos la siguiente documentacion:
e Curriculum Vitae.
e Dos fotos tipo carné.
e Fotocopia del DNI, u homdlogo para estudiantes de otros paises.
e Fotocopia del titulo, resguardo de solicitud de titulo o expediente académico, segun
corresponda.
Plazos de matricula: Convocatoria abierta a lo largo de todo el aiio.

Cada dia 1 de mes comienzan el curso un grupo maximo de 10 alumnos.

5) DURACION Y PRORROGA
El curso de preparacion a las oposiciones de la UE tiene una duracién minima de 6 meses y maxima

de 1 afio. Opcidn a prorroga de un afio mas, con coste adicional para el alumno de 200,00 €.
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6) PROGRAMA

% MODULO I - Introduccién a la UE

< MODULO II - El Sistema Institucional de la UE

< MODULO 1II - El proceso de toma de decisiones de la UE

< MODULO 1V - El ordenamiento juridico comunitario

< MODULO V - El sistema judicial comunitario

< MODULO VI - El sistema de competencias en la UE-27

< MODULO VII - Las politicas comunitarias

< MODULO VIII - El Mercado Interior

< MODULO IX — El Sistema Monetario Europeo - SME

< MODULO X — El presupuesto comunitario

% MODULO XI — La armonizacién fiscal en el seno de la UE

% MODULO XII — La UE como socio mundial — Accién Exterior

< MODULO XIII — La UE-27 y la ampliacién

< MODULO XIV - La cooperacion en Asuntos de Justicia

< MODULO XV — La Politica de la defensa de la competencia y la propiedad industrial
comunitaria

# MODULO XVI - La empresa en la UE

< MODULO XVII - La ciudadania europea y los derechos fundamentales

< MODULO XVIII — Gestion de proyectos europeos — una visién practica

7) TASAS ACADEMICAS Y FACILIDADES DE PAGO:
2.400,00 €, dos mil cuatrocientos euros. Este mes, con beca: 1200 €

Las tasas incluyen:

« Descuentos en todas las jornadas, cursos intensivos y masteres que organice el
Instituto Europeo.
« Asesoramiento gratuito en temas internacionales durante la realizacion del master.

« OPCIONAL: al finalizar el master el alumno puede solicitar el titulo con al acreditacion
notarial de ambito internacional “Apostilla de la Haya”, que convierte valido legalmente
el titulo en todos los paises firmantes.
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Ejemplar de Titulo emitido por el Instituto Europeo certificado con la "Apostilla de la Haya”

Con el fin de proteger nuestra informacion, el Instituto Europeo no acepta devoluciones de matriculas ya abonadas
motivadas por causas ajenas al mismo.

- Becas:

Este mes el master recibe una subvencion del 60% por parte del CEA.

- Formas de pago:

19.- Pago con TARJETA VISA mediante nuestra tienda online avalada por Caixa Galicia
(http://www.campus-stellae.com/tienda/index.php), facilitando abonar la matricula en

coémodos plazos sin intereses ni coste adicional alguno (consulte con su entidad bancaria para
mayor informacién).

20.- Pago mediante transferencia bancaria (ndtese que el pagador debe asumir los posibles
costos de la/s operacidn/es de transferencia).

Datos bancarios para la transferencia:

« Entidad Bancaria: CAIXA GALICIA

e Titular: Instituto Europeo Campus Stellae

« Digitos de control con los cddigos internacionales para pagos desde fuera de Espafia,
IBAN (International Bank Account Number):ES10 - 2091 - 0396 — 7030 — 4000 — 0502

«  CODIGO SWIFT: CAGLESMMXXX
» Digitos para pagos desde Espafia: 2091 - 0396 — 7030 — 4000 — 0502

- Facilidades de pago:
19.- Pago unico:. descuento de 50 € .

20.- Pago fraccionado: opcion de pago financiada por el propio Instituto Europeo Campus
Stellae, de modo que el alumno no debe liquidar intereses en ningiin momento. Esta modalidad
contempla la posibilidad de abonar la matricula en 3 cdbmodos plazos en meses consecutivos.

30.- Descuentos para alumnos y antiguos alumnos. deduccion de un 5% sobre el precio final
del segundo o posterior curso o postgrado elegido.
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40.- Descuentos para grupos. el Instituto pone a disposicion de los beneficiarios una amplia y
variable oferta de descuentos. Por favor consulte su situacion particular con nuestro servicio de

informacion: info@campus-stellae.com .

50.- Subvenciones especiales para instituciones y empresas. informese y obtenga
asesoramiento sin compromiso acerca de las diferentes opciones de las que puede beneficiarse.

Puede contactarnos bien mediante correo electrénico escribiendo a info@campus-
stellae.com , bien llamando directamente a nuestros servicios de atencién telefénica (0034)
981940809/630327998, o incluso mediante videoconferencia con skype al info-cstellae.

INSTITUTO EUROPEO CAMPUS STELLAE
C/ Garcia Prieto,n® 58
15.706 — Santiago de Compostela. Espaia
Teléfono: 00 34 981 — 940809
Teléfono: 630327998

info@campus-stellae.com
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